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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: เทศบาลตำบลห้วยกระบอก 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
1. ช่ือกระบวนงำน:การขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร 
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบาลตำบลห้วยกระบอก 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการทีใ่หบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง  

5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง:พระราชบญัญตัิควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวง
ขอ้บญัญัตทิอ้งถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร
พ.ศ. 2522  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 45วนั 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสดุ 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขออนุญาตก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 21 21/05/2558 14:43  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ เทศบาลตำบลห้วยกระบอก 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ - 

12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ผูใ้ดจะก่อสรา้งอาคารตอ้งไดร้บัใบอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถิ่นโดยเจา้พนกังานทอ้งถิ่นตอ้งตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนุญาตหรือมีหนงัสือแจง้ค าสั่งไม่อนุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรบัใบอนุญาตทราบภายใน 45วนันบัแต่วนัที่
ไดร้บัค าขอในกรณมีีเหตจุ าเป็นที่เจา้พนกังานทอ้งถิ่นไม่อาจออกใบอนญุาตหรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่อนญุาตไดภ้ายใน
ก าหนดเวลาใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45วนัแต่ตอ้งมีหนงัสือแจง้การขยายเวลาและเหตุ
จ าเป็นแต่ละคราวใหผู้ข้อรบัใบอนญุาตทราบก่อนสิน้ก าหนดเวลาหรือตามที่ไดข้ยายเวลาไวน้ัน้แลว้แต่กรณี 
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ข้ันตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นค าขออนุญาตก่อสรา้ง
อาคารพรอ้มเอกสาร 
 

1 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถิ่นใน
พืน้ที่ทีจ่ะขอ
อนุญาตก่อสรา้ง
อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่น
ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถิ่นใน
พืน้ที่ทีจ่ะขอ
อนุญาตก่อสรา้ง
อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชนท์ี่ดินตาม
กฎหมายว่าดว้ยการผงัเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสรา้ง
จดัท าผงับรเิวณแผนที่
สงัเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนที่เกีย่วขอ้งเช่นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภยัในการเดินอากาศ
เขตปลอดภยัทางทหารฯ
และพรบ.จดัสรรที่ดนิฯ 

7 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถิ่นใน
พืน้ที่ทีจ่ะขอ
อนุญาตก่อสรา้ง
อาคาร) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารบั
ใบอนุญาตก่อสรา้งอาคาร 
(น.1) 

35 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถิ่นใน
พืน้ที่ทีจ่ะขอ
อนุญาตก่อสรา้ง
อาคาร) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วนั 
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13. งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบตัิรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 

14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดำ) 

2) หนงัสือรบัรอง
นิติบุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณนีิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

แบบค ำขอ
อนุญำตก่อสรำ้ง
อำคำร  (แบบข. 
1) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดที่ดินน.ส.3 
หรือส.ค.1 ขนำด
เท่ำตน้ฉบบัทกุ
หนำ้พรอ้ม
เจำ้ของที่ดนิลง
นำมรบัรอง
ส ำเนำทุกหนำ้
กรณีผูข้อ
อนุญำตไม่ใช่
เจำ้ของที่ดนิตอ้ง
มีหนงัสือยินยอม
ของเจำ้ของที่ดนิ
ใหก้่อสรำ้ง
อำคำรในที่ดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสำรในส่วน
ของผูข้ออนุญำต) 

3) ใบอนุญำตใหใ้ช้
ที่ดินและ

- 1 0 ชุด (เอกสำรในส่วน
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ประกอบกิจกำร
ในนิคม
อตุสำหกรรม
หรือใบอนุญำตฯ
ฉบบัต่ออำยุหรือ
ใบอนุญำตใหใ้ช้
ที่ดินและ
ประกอบกิจกำร 
(ส่วนขยำย) 
พรอ้มเงื่อนไข
และแผนผงัที่ดิน
แนบทำ้ย (กรณี
อำคำรอยู่ในนิคม
อตุสำหกรรม) 

ของผูข้ออนุญำต) 

4) 

กรณีที่มกีำรมอบ
อ ำนำจตอ้งมี
หนงัสือมอบ
อ ำนำจติดอำกร
แสตมป์๓๐บำท
พรอ้มส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนส ำเนำ
ทะเบยีนบำ้น
หรือหนงัสือ
เดินทำงของผู้
มอบและผูร้บั
มอบอ ำนำจ 

- 1 0 ชุด (เอกสำรในส่วน
ของผูข้ออนุญำต) 

5) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชนและ
ส ำเนำทะเบียน
บำ้นของผูม้ี
อ  ำนำจลงนำม
แทนนิตบิุคคล

- 0 1 ชุด (เอกสำรในส่วน
ของผูข้ออนุญำต) 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ผูร้บัมอบอ ำนำจ
เจำ้ของที่ดนิ 
(กรณเีจำ้ของ
ที่ดินเป็นนิติ
บุคคล) 

6) 

หนงัสือยินยอม
ใหช้ดิเขตที่ดิน
ต่ำงเจำ้ของ 
(กรณกี่อสรำ้ง
อำคำรชิดเขต
ที่ดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสำรในส่วน
ของผูข้ออนุญำต) 

7) 

หนงัสือรบัรอง
ของสถำปนิก
ผูอ้อกแบบพรอ้ม
ส ำเนำใบอนญุำต
เป็นผูป้ระกอบ
วิชำชีพ
สถำปัตยกรรม
ควบคมุ (กรณีที่
เป็นอำคำรมี
ลกัษณะขนำดอยู่
ในประเภท
วิชำชีพ
สถำปัตยกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชุด (เอกสำรในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงำน) 

8) 

หนงัสือรบัรอง
ของวิศวกร
ผูอ้อกแบบพรอ้ม
ส ำเนำใบอนญุำต
เป็นผูป้ระกอบ
วิชำชีพ
วิศวกรรม
ควบคมุ (กรณีที่

- 1 0 ชุด (เอกสำรในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงำน) 



6/11 
 

 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

เป็นอำคำรมี
ลกัษณะขนำดอยู่
ในประเภท
วิชำชีพ
วิศวกรรม
ควบคมุ) 

9) 

แผนผงับริเวณ
แบบแปลน
รำยกำรประกอบ
แบบแปลนที่มี
ลำยมือชื่อพรอ้ม
กบัเขียนชื่อตวั
บรรจงและ
คณุวฒุิที่อยู่ของ
สถำปนิกและ
วิศวกร
ผูอ้อกแบบตำม
กฎกระทรวง
ฉบบัที่ 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสำรในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงำน) 

10) 

รำยกำรค ำนวณ
โครงสรำ้งแผ่น
ปกระบุชื่อ
เจำ้ของอำคำร
ชื่ออำคำร
สถำนที่ก่อสรำ้ง
ชื่อคณุวฒุิที่อยู่
ของวิศวกรผู้
ค  ำนวณพรอ้มลง
นำมทุกแผ่น          
(กรณีอำคำร
สำธำรณะอำคำร
พิเศษอำคำรที่

- 1 0 ชุด (เอกสำรในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงำน) 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ก่อสรำ้งดว้ยวสัดุ
ถำวรและทนไฟ
เป็นส่วนใหญ่) 
กรณีอำคำรบำง
ประเภทที่ตัง้อยู่
ในบรเิวณที่ตอ้ง
มีกำรค ำนวณให้
อำคำรสำมำรถ
รบั
แรงสั่นสะเทือน
จำกแผ่นดนิไหว
ไดต้ำม
กฎกระทรวง
ก ำหนดกำรรบั
น ำ้หนกัควำม
ตำ้นทำนควำม
คงทนของอำคำร
และพืน้ดินที่
รองรบัอำคำรใน
กำรตำ้นทำนแรง 
สั่นสะเทือนของ
แผ่นดินไหวพ.ศ. 
2540 ตอ้งแสดง
รำยละเอียดกำร
ค ำนวณกำร
ออกแบบ
โครงสรำ้ง 

11) 

กรณีใชห้น่วย
แรงเกินกว่ำค่ำที่
ก ำหนดใน
กฎกระทรวง
ฉบบัที่ 6 พ.ศ. 
2527 เช่นใชค้่ำ 

- 1 0 ชุด (เอกสำรในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงำน) 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

fc > 65 ksc. 
หรือค่ำ fc’> 
173.3 ksc. ให้
แนบเอกสำร
แสดงผลกำร
ทดสอบควำม
มั่นคงแข็งแรง
ของวสัดทุี่รบัรอง
โดยสถำบนัที่
เชื่อถือไดวิ้ศวกร
ผูค้  ำนวณและผู้
ขออนุญำตลง
นำม 

12) 

กรณีอำคำรที่เขำ้
ข่ำยตำม
กฎกระทรวง
ฉบบัที่ 48 พ.ศ. 
2540 ตอ้งมีระยะ
ของคอนกรีตที่
หุม้เหลก็เสริม
หรือคอนกรีตหุม้
เหล็กไม่นอ้ยกว่ำ
ที่ก ำหนดใน
กฎกระทรวงหรือ
มีเอกสำรรบัรอง
อตัรำกำรทนไฟ
จำกสถำบนัที่
เชื่อถือได้
ประกอบกำรขอ
อนุญำต 

- 1 0 ชุด (เอกสำรในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงำน) 

13) 
หนงัสือยินยอม
เป็นผูค้วบคมุ
งำนของ

- 1 0 ชุด (เอกสำรในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงำน) 



9/11 
 

 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

สถำปนิกผู ้
ควบคมุกำร
ก่อสรำ้งพรอ้ม
ส ำเนำใบอนญุำต
เป็นผูป้ระกอบ
วิชำชีพ
สถำปัตยกรรม
ควบคมุ (กรณี
อำคำรที่ตอ้งมี
สถำปนิกควบคมุ
งำน) 

14) 

หนงัสือยินยอม
เป็นผูค้วบคมุ
งำนของวิศวกรผู้
ควบคมุกำร
ก่อสรำ้งพรอ้ม
ส ำเนำใบอนญุำต
เป็นผูป้ระกอบ
วิชำชีพ
วิศวกรรม
ควบคมุ (กรณี
อำคำรที่ตอ้งมี
วิศวกรควบคมุ
งำน) 

- 1 0 ชุด (เอกสำรในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงำน) 

15) 

แบบแปลนและ
รำยกำรค ำนวณ
งำนระบบของ
อำคำรตำม
กฎกระทรวง
ฉบบัที่ 33 (พ.ศ. 
2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสำรที่ตอ้งยื่น
เพิ่มเตมิส ำหรบั
กรณีเป็นอำคำร
สงูหรืออำคำร
ขนำดใหญ่พิเศษ) 

16) 
หนงัสือรบัรอง
ของผูป้ระกอบ

- 1 0 ชุด (เอกสำรที่ตอ้งยื่น
เพิ่มเตมิส ำหรบั
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

วิชำชีพ
วิศวกรรม
ควบคมุของ
วิศวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
ปรบัอำกำศ 

กรณีเป็นอำคำร
สงูหรืออำคำร
ขนำดใหญ่พิเศษ) 

17) 

หนงัสือรบัรอง
ของผูป้ระกอบ
วิชำชีพ
วิศวกรรม
ควบคมุของ
วิศวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
ไฟฟ้ำ 

- 1 0 ชุด (เอกสำรที่ตอ้งยื่น
เพิ่มเตมิส ำหรบั
กรณีเป็นอำคำร
สงูหรืออำคำร
ขนำดใหญ่พิเศษ) 

18) 

หนงัสือรบัรอง
ของผูป้ระกอบ
วิชำชีพ
วิศวกรรม
ควบคมุของ
วิศวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
ป้องกนัเพลิง
ไหม ้

- 1 0 ชุด (เอกสำรที่ตอ้งยื่น
เพิ่มเตมิส ำหรบั
กรณีเป็นอำคำร
สงูหรืออำคำร
ขนำดใหญ่พิเศษ) 

19) 

หนงัสือรบัรอง
ของผูป้ระกอบ
วิชำชีพ
วิศวกรรม
ควบคมุของ
วิศวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
บ ำบดัน ำ้เสยีและ
กำรระบำยน ำ้ทิง้ 

- 1 0 ชุด (เอกสำรที่ตอ้งยื่น
เพิ่มเตมิส ำหรบั
กรณีเป็นอำคำร
สงูหรืออำคำร
ขนำดใหญ่พิเศษ) 

20) หนงัสือรบัรอง - 1 0 ชุด (เอกสำรที่ตอ้งยื่น
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ของผูป้ระกอบ
วิชำชีพ
วิศวกรรม
ควบคมุของ
วิศวกร
ผูอ้อกแบบ ระบบประปำ 

เพิ่มเตมิส ำหรบั
กรณีเป็นอำคำร
สงูหรืออำคำร
ขนำดใหญ่พิเศษ) 

21) 

หนงัสือรบัรอง
ของผูป้ระกอบ
วิชำชีพ
วิศวกรรม
ควบคมุของ
วิศวกร
ผูอ้อกแบบระบบ
ลิฟต ์

- 1 0 ชุด (เอกสำรที่ตอ้งยื่น
เพิ่มเตมิส ำหรบั
กรณีเป็นอำคำร
สงูหรืออำคำร
ขนำดใหญ่พิเศษ) 

 

15. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุม

อำคำรพ.ศ. 2522 
ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
หมำยเหตุ - 

 

16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
เทศบาลตำบลห้วยกระบอก หมายเลขโทรศัพท์ 032-๒๙๑๓๗๙ 

 

17. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  

18. หมำยเหต ุ
 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

วันท่ีพิมพ ์ 16/07/2558 
สถำนะ  
จัดท ำโดย  
อนุมัติโดย  
เผยแพร่โดย  


